SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę
autobusu przystosowanego do przewozu osób niepełnosprawnych
dla Fundacji im. Brata Alberta – Warsztatu Terapii Zajęciowej
w Chrzanowie, znak sprawy: 91/WTZ/2019/K/W
Dział I  
Nazwa oraz adres Zamawiającego
1. Fundacja im. Brata Alberta – Warsztat Terapii Zajęciowej w Chrzanowie
ul. Sokoła 8
32 – 500 Chrzanów
Tel./fax 032 623 49 70
e-mail: m.fik@albert.krakow.pl
adres strony internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ:  www.wtzst-chrzanow.pl
2. Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”:
a) Zamawiający reprezentowany przez Monika Fik jest administratorem danych osobowych Wykonawcy. Dane kontaktowe: ul. Sokoła 8, 32 – 500 Chrzanów, adres e-mail: m.fik@albert.krakow.pl,  telefon/fax 032 623 49 70.
b) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres e-mail: barbarakolacz.ewart@gmail.com, adres do korespondencji: jak w punkcie 1.
c) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę autobusu przystosowanego do przewozu osób niepełnosprawnych dla Fundacji im. Brata Alberta – Warsztatu Terapii Zajęciowej w Chrzanowie.
d) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa PZP”, ponadto podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz podmioty przetwarzające je na zlecenie Fundacji im. Brata Alberta – Warsztatu Terapii Zajęciowej w Chrzanowie.
e) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy oraz przez czas niezbędnej archiwizacji dokumentów zgodnie z przepisami prawa.
f) Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP.
g) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
h) Wykonawca posiada:
· prawo dostępu do swoich danych osobowych na podstawie art. 15 RODO;
· prawo do sprostowania swoich danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;
· prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowy na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy narusza przepisy RODO.
i) Wykonawcy nie przysługuje:
· prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa 
w art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
j) Skorzystanie przez Wykonawcę z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP, ani nie może naruszać integralności protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego załączników.
k) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od Wykonawcy wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty wszczętego albo zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
l) Wystąpienie przez Wykonawcę z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych, 
o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Dział II 
Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t. j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ustawą PZP.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
Dział III 
Przebieg procedury zastosowanej w postępowaniu
W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający zastosuje procedurę określoną w art. 24aa ust. 1 ustawy PZP, tj. procedurę odwróconą, zgodnie z którą  najpierw dokona  oceny ofert,                      a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu. Procedura przebiegać będzie w następująco:
a) dokonanie oceny złożonych ofert pod kątem przesłanek ich odrzucenia określonych                 w art. 89 ust. 1 ustawy PZP,
b) ustalenie na podstawie kryteriów punktowych opisanych w dziale XVI. SIWZ rankingu ofert i wyłonienie Wykonawcy, którego oferta została oceniona najwyżej (zajęła najwyższą pozycję rankingową),
c) dokonanie oceny podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona  na podstawie oświadczenia wstępnego, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP.
Dział IV 
Opis przedmiotu zamówienia
Nazwy i kody przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień:
34120000-4   Pojazdy silnikowe do transportu 10 lub więcej osób
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
Dział V 
Termin wykonania zamówienia
Zamówienie zrealizowane zostanie w terminie do 30 czerwca 2020 r.
Dział VI 
Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) nie podlegają wykluczeniu oraz
b) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu.
2. Wykluczenie z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
A. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykluczony zostanie Wykonawca, w stosunku do którego zaistnieje jedna lub więcej przesłanek wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 22 ustawy PZP.
Wstępnej oceny zaistnienia lub braku istnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania Zamawiający dokona w oparciu o oświadczenie wstępne Wykonawcy, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, złożone wraz z ofertą.
B. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykluczeni zostaną także Wykonawcy, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(t. j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 369), złożyli odrębne oferty, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
Wykonawca składający ofertę przekaże Zamawiającemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ, informacji, 
określonej w art. 86 ust. 5 ustawy, oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą, o ile mają one miejsce, nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
Dział VII 
Podwykonawcy
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy/om.
2. Wykonawca, który  zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy/om zobowiązany jest wskazać:
a) w punkcie 2 Formularza oferty – załącznik nr 2 do SIWZ, zamiar powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy/om oraz wskazać część zamówienia (np. zakres, rodzaj czynności, procentowy udział w wartości zamówienia), którą zamierza podzlecić a także
b) w punkcie 5 oświadczenia wstępnego – załącznik nr 3 do SIWZ, firmy podwykonawców (o ile są one Wykonawcy znane na etapie sporządzania oferty) 
w celu wstępnego wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia 
z postępowania.
Dział VIII 
Dokumenty składane przez Wykonawcę
W terminie składania ofert Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty:
1. Formularz oferty.  Dokument winien posiadać formę pisemną.
2. Pełnomocnictwo dla osoby podpisującej ofertę lub inny dokument, z którego wynikać będzie jej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniach przetargowych, w tym podpisywania dokumentów przetargowych, o ile umocowanie to nie wynika z dokumentów rejestrowych, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 30 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t. j.: Dz. U. z 2019  r. poz. 1292 ze zm.).
Dokument przedstawić należy w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza lub urzędowo.
3. Oświadczenie wstępne składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy, aktualne na dzień składania ofert potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania – załącznik nr 3 do SIWZ. W przypadku podmiotów składających ofertę wspólną (konsorcjum, spółka cywilna), o których mowa w dziale X SIWZ, przedmiotowy dokument składa odrębnie każdy z podmiotów składających ofertę.
Dokument winien posiadać formę pisemną.
W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej, na której udostępniona jest SIWZ,  informacji określonej w art. 86 ust. 5 ustawy PZP Wykonawca, z mocy ustawy, zobowiązany jest złożyć:
4. Oświadczenie stanowiące o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP.
Dokument winien posiadać formę pisemną.
Dział IX 
Postanowienia dotyczące składanych dokumentów
1. Ofertę a także dokumenty wskazane w dziale VIII punkt 2 – 5  należy złożyć w formie pisemnej.
2. Oświadczenia inne oraz wnioski, informacje, zawiadomienia składane są w formie pisemnej lub faksem bądź drogą elektroniczną.
3. W przypadku, gdy Wykonawca przedstawi kopię jakiegoś dokumentu, kopia ta winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.
4. W przypadku podmiotów wspólnie składających ofertę, o których mowa w dziale X SIWZ, kopie dokumentów dotyczących każdego z podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty lub wyznaczonego pełnomocnika.
5. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiegają się Wykonawcy występujący wspólnie (konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej) i wykażą ten fakt w punkcie 2 sekcja 8 oświadczenia wstępnego, dokumenty wymienione w dziale IX. w punktach 3., 4. oraz 5. każdy z Wykonawców składa oddzielnie. Pozostałe dokumenty składane są łącznie.
Dział X 
Oferta wspólna
1. W przypadku złożenia przez Wykonawców oferty wspólnej, na podstawie art. 23 ust 2 ustawy PZP, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do:
a) reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo
b) reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
2. Pełnomocnictwo, w formie oryginału, musi zostać załączone do oferty i wskazywać:
a) postępowanie, którego dotyczy,
b) wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wymienionych z nazwy z podaniem adresu ich siedziby,
c) ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania.
3. Pełnomocnictwo musi zostać podpisane przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w tym także przez pełnomocnika. Podpisy 
na pełnomocnictwie muszą złożyć osoby uprawnione do składania oświadczeń woli, wskazane we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej.
4. Ofertę składa i podpisuje pełnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Kopie dokumentów zgodnie z formułą „za zgodność z oryginałem” poświadcza pełnomocnik lub każdy Wykonawca, którego dany dokument dotyczy.  
5. W punkcie 2 sekcja 9 oświadczenia wstępnego oraz w formularzu ofertowym, w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy, należy wpisać nazwy i adresy wszystkich Wykonawców składających wspólną ofertę z jednoczesnym wskazaniem pełnomocnika.
Dział XI 
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów
1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się zgodnie z wyborem Zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t. j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną 
(t. j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.).
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Adres Zamawiającego do korespondencji: ul. Sokoła 8, 32 – 500 Chrzanów.
4. Adres poczty elektronicznej:m.fik@albert.krakow.pl
5. Strona internetowa Zamawiającego, na której zamieszcza się SIWZ: www.wtzst-chrzanow.pl 
6. Nr faksu Zamawiającego: 32 – 623-49-70. 
Dział XII 
Wymagania dotyczące wadium
Nie wymaga się wniesienia wadium.
Dział XIII 
Termin związania ofertą
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Dział XIV 
Opis sposobu przygotowywania oferty
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób trwały.
2. Oferta powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.
3. Wszystkie strony oferty oraz wszystkie miejsca, w których zostały naniesione zmiany, powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
4. Strony oferty muszą być ponumerowane. Załączniki do oferty stanowią jej integralną część i powinny być czytelnie oznaczone.
5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
6. Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł, nie później jednak niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione, muszą być opatrzone klauzulą:
NIE UDOSTĘPNIAĆ – INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY Z DN. 16 KWIETNIA 1993 R. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI
(t. j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1010)
i muszą być złożone jako odrębna część oferty.
7. Wykonawca powinien zamieścić ofertę w zaklejonej kopercie, zaadresowanej do Zamawiającego, na adres podany na wstępie oraz posiadającą oznaczenia:
a) Oferta do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę autobusu przystosowanego do przewozu osób niepełnosprawnych dla Fundacji im. Brata Alberta - Warsztatu Terapii Zajęciowej w Chrzanowie
b) Nie otwierać przed dniem 16 grudnia 2019 r.
c) Nazwę i adres Wykonawcy.
8. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone bez otwierania.
Dział XV 
Miejsce oraz termin składania ofert
Termin składania ofert upływa w dniu 16 grudnia 2019r.o godz.10.00. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj: Fundacja im. Brata Alberta – Warsztat Terapii Zajęciowej, ul. Sokoła 8, 32 – 500 Chrzanów, pokój kierownika.
Dział XVI 
Miejsce oraz termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 16 grudnia 2019r. O godz.10.30 w siedzibie Zamawiającego, tj. Fundacja im. Brata Alberta –Warsztat Terapii Zajęciowej, ul. Sokoła 8, 32 – 500 Chrzanów, pokój kierownika.
2. Bezpośrednio po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której zamieszczona była SIWZ informacje dotyczące:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,
c) ceny,
a także wzór oświadczenia dotyczącego przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej.
Dział XVII  Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena winna być wyrażona w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
w tym należny podatek VAT .
2. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w złotych polskich.
Dział XVI Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium ceny – waga kryterium 100 %
2. Kryterium „cena” oceniane będzie na podstawie ceny oferty [Cof] wskazanej przez Wykonawcę w punkcie 1 Formularza ofertowego - załącznik nr 2 do SIWZ.
Kryterium to będzie oceniane wg następującego wzoru:
   Cof = Cmin  / C x 100 %,
gdzie:
Cof
-
ilość punktów uzyskanych za cenę,
Cmin
-
najniższa cena ofertowa,
C    
-
cena podana przez Wykonawcę,
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów.
Dział XIX 
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
Jeżeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta konsorcjum, Zamawiający może żądać przed podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
Dział XX Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Nie wymaga się zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Dział XXI Istotne dla stron postanowienia umowy
1. W przypadku wybrania Państwa oferty Zamawiający zaproponuje podpisanie stosownej umowy według załączonego projektu – załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ.
2. Do umów w sprawach zamówień publicznych, w zakresie nieuregulowanym Ustawą Prawo zamówień publicznych stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości istotnych zmian postanowień zawartej umowy.
Dział XXII Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują Wykonawcom na zasadach określonych w ustawie.
18.11.2019 r.                                                                                      ZATWIERDZAM
                                                                                                     …………………………….
Załączniki do SIWZ:
1. Opis przedmiotu zamówienia,
2. Formularz ofertowy,
3. Oświadczenie wstępne składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,
4. Wzór umowy.
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